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Circolare n° 36 a. sc. 2022-2023 
  

  

                    

Ai Docenti   

Al DSGA                                   

  

Sede e succursali  

  

  

Oggetto: Individuazione coordinatori e segretari dei consigli di classe a. s. 2022/23  

  

 

 

Tenuto conto della disponibilità che hanno offerto i docenti, e ringraziandoli per la loro piena 

collaborazione, si riporta di seguito il prospetto con i coordinatori abbinati alla classe e quello dei 

segretari. 

 

 

Classe Coordinatore/trice Segretario/a 

1A Ciaccio G. D’Agati A. 

1B Danile G. Tripoli M. 

1C Di Liberto G. Campanella G. 

1D Sciortino M. Scimeca F. 

1E Lucchese A. Riolo L. 

1F Ventimiglia G. Borrelli G. 

1G Pierini G. Bufalino B. 
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Classe Coordinatore/trice Segretario/a 

1I Di Salvo M.A. Sciortino P. 

1M serale Sanfilippo G Mandalà F. 

1L serale Marino L. Gatto R.M. 

2A Fasola G. Bondì C.  

2B Rubino S. Rizzo D. 

2C Drago Ferrante G. La Monica A.M. 

2D Scardina R. Meli A. 

2E Orobello G.T. Bono A. 

2F Lo Iacono M.A. Lo Piparo C. 

2G Lo Galbo V. D. Toto E. 

3A Fasola G. Guagliardo F. 

3B Minnella F.C. Antibo M. 

3C Di Lorenzo S. Tarantino C. 

3D Sgroi R. Scaccianoce D. 

3E Scardina R. Cuccurullo L. 

3F Oriti M.A. Cirrincione A. 

3G Iacono G. Russo A. 

3L serale Gollin R. La Gattuta S. 

3M serale Sanfilippo G.  Battaglia A. 

4A La Monica A.M. La Tona A. 

4B Virruso R. Guzzo M. 

4C Mare Randazzo V. 
Guagliardo S. 

4C Elettr. Savì N. 

4D Lo Casto A. Gumina R. 

4E Minì F. Aiello M. 

4F Agnello M. Sireci M. 

4G Di Salvo F. Azzara  

5A Mirabella M. Sciortino P. 
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Classe Coordinatore/trice Segretario/a 

5B Mascellino L. Fricano N. R. 

5C Bosco A. Cassata D. 

5D Caserta S. Di Gesaro S. 

5E Vella M.A. Sciortino E. 

5F Landa M. Martorana M. 

5G Pizzo P. Mineo N. 

5L serale Sciortino P. Muscarella D. 
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Per lo svolgimento dell’incarico assegnato le SS.LL si atterranno ai seguenti compiti:  

  

Il docente coordinatore  

• È responsabile, unitamente al segretario del consiglio di classe, della corretta e puntuale 

verbalizzazione delle riunioni e ne cura l’invio alla PEO della scuola per la conservazione 

documentale; 

• Prepara i lavori del C.d.C. e ne coordina gli aspetti organizzativi. Verifica la consegna delle 

programmazioni individuali e delle relazioni finali;  

• È responsabile della segnalazione degli alunni da avviare ai corsi di sostegno e recupero, cura la 

comunicazione alle famiglie dell’esito negativo riportato allo scrutinio;  

• Mantiene un costante collegamento con i docenti titolari della F.S. relativa alla dispersione e/o 

all’handicap;  

• Coordina le comunicazioni tra la Scuola e le famiglie; 

• Tiene i rapporti con i genitori per informarli di eventuali problemi di carattere didattico e/o 

disciplinare dei loro figli, convocandoli nelle ore di ricevimento attraverso l’ufficio di segreteria;  

• Coordina le attività integrative/culturali;  

• Coordina le fasi di valutazione intermedia e finale; 

• Nelle quinte classi promuove e coordina la predisposizione del documento finale del Consiglio di 

classe e cura la correttezza e completezza della documentazione per i lavori della commissione 

d’esame;  

• Controlla che tutti i docenti del consiglio di classe verifichino l’esattezza delle adozioni dei libri 

di testo e il rispetto dei tetti di spesa negli elenchi redatti dall’ufficio;  

• Predispone e controlla gli atti in vista delle riunioni del Consiglio di Classe;  

• Cura il monitoraggio mensile di assenze, ingressi alla seconda ora e uscite anticipate degli studenti 

e le comunica alle famiglie, all’ufficio di Dirigenza per eventuali provvedimenti disciplinari e alla 

funzione strumentale contro la dispersione scolastica; 

• Presiede il Consiglio di Classe su delega del Dirigente scolastico;  

• Cura la corretta applicazione del Regolamento di disciplina e, in particolare, provvede alla 

irrogazione delle sanzioni alle studentesse e agli studenti nei casi previsti, in forza della delega 

affidata tramite nomina individuale. 

  

Il docente segretario  

• È responsabile, unitamente al coordinatore del consiglio di classe, della corretta e puntuale 

verbalizzazione delle riunioni.  

  

Bagheria, 03/10/2022  

                                                                                                                  La Dirigente Scolastica                             

                                                                                                                 Prof.ssa Lucia Bonaffino  

  

  

   

  

  

  

  

  

  


